
PROVOZNÍ ŘÁD  (VNITŘNÍ PRAVIDLA) 
 
Komunitní škola Zaya  
 

Identifikační údaje 
Název provozovatele:​ ​ Zaya, z.s. 
Adresa poskytovatele:​             Pod Hřištěm 92, Pyšely – Zaječice, 251 67 
Statutární zástupce:​ ​ Ing. Eva Špačková, předsedkyně 
Provozní doba RC:​ ​ pondělí – čtvrtek 7:30 – 17:30, pátek 7:30 – 16:00 
Provozní doba školy: ​ ​ pondělí – pátek 8:00 – 13:30  
Školní klub (družina):​​ pondělí – čtvrtek 13:30 – 17:30, pátek 13:30 – 16:00 
 

 
Podmínky pro poskytování péče v komunitní škole 
 
1. Zápis školní skupiny 
Přihlásit dítě do školní skupiny lze kdykoliv během roku – rozhodující je volná kapacita. Před nástupem 
dítěte  je s rodičem domluvena návštěva v komunitní škole včetně dítěte, aby se společně seznámili 
s prostředím a denním chodem komunitní školy. 
S rodičem je následně podepsána Smlouva o poskytování služby vzdělávání uzavřená mezi poskytovatelem 
a zákonným zástupcem dítěte. 
 
2. Režim dne 
7:30 - 8:30 ​ Příchod dětí a volná hra 
8:30 - 8:45 ​ Ranní kruh 
8:40 - 10:00 ​​ Bloková výuka dle aktuálního rozvrhu 
10:00 - 10:30 ​ Svačina 
10:30 – 12:50​Bloková výuka dle aktuálního rozvrhu 
12:50 - 13:00 ​Úklid a odchod na oběd 
13:00 – 13:30  Oběd 
13:30 – 17:30 (resp. 16:00 v pátek) Školní klub (družina), zájmové kroužky 
 
Škola je otevřena od pondělí do pátku od 7:30 do 13:30 hod. Do školy přicházejí děti zdravé, pravidelně a 
včas nejpozději do 8:30 hodin (ideálně však do 8:15, aby se mohly připravit na vyučování). Po obědě je 
možné děti vyzvedávat od 13:15 do 13:30 hod., pokud nezůstávají ve školním odpoledním klubu.​
Při příchodu a odchodu musí rodiče nebo jimi pověřené osoby dítě osobně předat pečující osobě, totéž 
platí u převzetí. Docházka je evidována elektronicky.​
​
V případě, že zůstane dítě po provozu, pečující osoba kontaktuje rodiče a pokud je to možné, zůstane s 
dítětem až do té doby, dokud si je nevyzvedne rodič nebo jím pověřená osoba. ​
​
Při ranním předávání dítěte rodič informuje pečující osobu o důležitých okolnostech spojených se stavem 
dítěte (např. dítě po nemoci, závažné okolnosti v rodině apod.). Jedná se především o okolnosti, které by 
mohly ovlivnit fyzickou či psychickou pohodu dítěte. Rodič předává dítě dostatečně vybavené s ohledem 
na aktuální počasí a potřeby dítěte. 
Za příznivého počasí tráví děti velkou přestávku a odpoledne venku.  
 
3. Péče o zdraví a bezpečnost dětí 
Do školní skupiny se přijímají pouze zdravé děti, které nemohou být zdrojem infekce pro ostatní. Pokud 
pečující osoba zjistí v průběhu dne, že je dítě nemocné, informuje o tom neprodleně rodiče, kteří si jej co 
nejdříve vyzvednou. V případě nutnosti zajistí poskytnutí zdravotních služeb.​



​
Za bezpečnost dětí v DS odpovídají po celou dobu práce s dětmi odpovědné osoby DS, a to od doby 
převzetí až po dobu předání rodičům nebo jimi pověřeným osobám. 
 
4. Zázemí 
Komunitní škola ZAYA sídlí v prvním patře rodinného domu RC Zajíček. V prvním patře jsou vybavené 
učebny, toaleta a zázemí pro průvodce. 
 
V přízemí se nachází šatna pro děti, dospělé, školková herna, koupelna pro personál a plně vybavená 
kuchyň.   
  
5. Práva a povinnosti 
 
Rodič má právo: 

●​ Na informace o průběhu vzdělávání svého dítěte (kdykoli v případě potřeby a pravidelně na 
tripartitách – nejméně 2x ročně). 

●​ Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jeho dítěte ve 
škole, vznášet připomínky a podněty k práci zaměstnanců školyc)  

●​ Rodič má možnost konzultovat otázky a problémy výchovy a vzdělávání dítěte se všemi průvodci 
školy 

●​ Být informován o závažných událostech v průběhu dne (úrazy, klíště, konflikty apod.). 
Rodič má povinnost: 

●​ Zajistit, aby dítě docházelo řádně do školy. 
●​ Na základě vyzvání školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání 

dítěte. 
●​ Informovat školu o zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání a případných změnách způsobilosti, o 

zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 
vzdělávání. 

●​ Informovat o nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými tímto provozním řádem. 
●​ Respektovat provozní režim školy. 

 
Dítě má tato práva: 

●​ Být informováno o průběhu roku, aktivitách, jejich smysluplnosti, má právo vyjadřovat návrhy a 
přání o doplnění aktivit a jejich případných změnách. 

●​ Být součástí školních shromáždění. 
●​ Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jeho vzdělávání, přičemž 

jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jeho věku a stupni vývoje, dítě má 
možnost kdykoliv se obracet se svými podnětnými připomínkami a názory na všechny průvodce. 

●​ Na informace a pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání, prožívání, těžkostí spojených 
se skupinovými vztahy a dynamikou. 

●​ Na ochranu před všemi formami diskriminace a násilí. 
●​ Na zajištění dostatečného prostoru pro všestranný rozvoj osobnosti, pro vlastní aktivitu v 

poznávání, sociální komunikaci, dostatek odpočinku a volného času, právo nezúčastnit se aktivity. 
●​ Má právo na vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a 

dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se 
vztahem k jeho pobytu a činnosti ve škole. 

 
Dítě má tyto povinnosti: 

●​ Dbát dobrého jména školy a ohleduplnosti v prostorách školy i mimo ni. 
●​ Řádně docházet do školy a maximálně se dle svých individuálních i momentálních možností zapojit 

do výuky. 



●​ Dodržovat tento řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž bylo 
seznámeno. 

●​ Respektovat práva druhého, je nepřípustné násilí vůči druhému, ponižování, zesměšňování a další 
formy omezování práv druhého. 

●​ Plnit pokyny pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem. 
●​ Využívat prostory, zařízení, učební pomůcky a učebnice zapůjčené školou tak, aby byly udržovány v 

pořádku. Za úmyslné poškození majetku spolku - školy bude vyžadována náhrada vzniklé škody. 
●​ Před ukončením vyučování z bezpečnostních důvodů neopouštět zázemí školy bez vědomí 

průvodce, v době mimo vyučování žáci zůstávají ve škole jen se svolením vyučujících a pod jejich 
dohledem. 

●​ Chránit své zdraví i zdraví spolužáků; dětem jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví 
škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek).  

●​ Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy, hlásit bez zbytečného 
odkladu průvodci nebo jinému zaměstnanci školy. 

●​ Do školy nenosit předměty, které by mohly ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. 
Cenné předměty, včetně šperků a mobilních telefonů odkládá do batohu. 
 

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky dítěte vůči spolužákům nebo pracovníkům 
školy se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených tímto řádem. 
Konflikty a problémové situace řešíme individuálně. 
 
6. Stravování a pitný režim 
Oběd a odpolední svačinu dětem zajišťuje RC Zajíček. Dětem se během jídla připomínají základní 
společenské a hygienické návyky. 
Děti si nosí z domova svou svačinu na dopoledne a lahvičku s pitím. V průběhu celého dne je dětem 
k dispozici voda, případně čaj na doplnění. 
 
7. Vybavení dětí 
Pro bezpečný a příjemný pobyt ve venkovním prostředí je nutné, aby měly děti dobré vybavení odpovídající 
aktuálnímu počasí. Toto vybavení zajišťuje rodič. Dítě má v zázemí školky prostor v šatně na náhradní 
oblečení, které podle počasí a potřeby doplňuje rodič.  
Děti jsou vybavené potřebami pro vyučování dle dohody s průvodci.  
Na případný delší pobyt venku, či výlety a vycházky děti potřebují batůžek a lahvičku na pití. 
 
8. Platby 
Služba péče o dítě v komunitní škole je hrazena příspěvky rodičů ve výši aktuálního ceníku, který je 
nedílnou součástí Smlouvy o poskytování služby vzdělávání uzavřené mezi poskytovatelem a zákonným 
zástupcem dítěte. Úhradu za péči o dítě (příspěvek) jsou rodiče povinni zaplatit vždy do 25. dne 
předchozího měsíce na bankovní účet poskytovatele 2400295767/2010. 
Pokud rodiče opakovaně nezaplatí školné a nedohodnou si s odpovědnou osobou jiný termín úhrady, může 
odpovědná osoba rozhodnout o ukončení docházky. 
Rodiče na základě individuální dohody také mohou poskytnout dar dětské skupině. Na dar je možné si po 
uplynutí kalendářního roku požádat o vystavení potvrzení na dar.  
 
9. Režim úklidu 
Úklid v prostorách se provádí: 
 
1× denně: 
• setřením všech podlah a povrchů na vlhko, koberce se čistí vysavačem 
• vynesením všech odpadků 
• umytím a dezinfekcí WC a umyvadel  
 



1× týdně: omytím a dezinfekcí omyvatelných ploch a stěn hygienických zařízení;  
2× ročně: umytím oken, včetně rámů a svítidel, celkovým úklidem všech prostor, čištění koberců 
(v případě nutnosti vícekrát do roka);  
1× za 2 roky výmalba prostor 
 
10. Omluva a evidence dětí 
Nepřítomnost dítěte je třeba ohlásit v elektronické docházce nejpozději do 7:30 hod daného dne, nebo 
telefonicky odpovědné osobě. 
Zákonní zástupci vyplní Přihlášku dítěte, ve kterém je vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní 
příslušnost, místo trvalého pobytu, dále jména a příjmení zákonných zástupců, telefonické spojení. 
 
11. Závěrečná ustanovení 
Vnitřní pravidla (Provozní řád) je platný a účinný od 21. 8. 2023. 
Provozním řádem nejsou dotčena práva a povinnosti vyplývající z obecně závazných právních předpisů. 
Poskytovatel je oprávněn Vnitřní pravidla (Provozní řád) jednostranně doplňovat nebo upravovat. Každou 
zamyšlenou úpravu vnitřních pravidel (provozních pravidel) oznámí poskytovatel s dostatečným předstihem 
zákonnému zástupci dítěte. 
 
 
V Zaječicích dne 20. 8. 2026 
 
 
Ing. Eva Špačková 
 


